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	Szakok melyeken a tárgyat oktatják:  Gépészmérnök szak

	Tantárgyfelelős oktató:
	Dr. Kiss Gábor
	Oktatók:
	Dr. Kiss Gábor

	Előtanulmányi feltételek (kóddal)
	Informatika alapjai I. BGRIA1GNLC

	Heti óraszámok: 
	Előadás:  
	Tantermi gyak.:  
	Laborgyakorlat: 2
	Konzultáció: 


	Félévzárás módja:

(követelmény)
	Évközi jegy

	A tananyag

	Oktatási cél: A táblázatkezelés alapjainak elsajátítása után a hallgatók a tanulmányik során, illetve a munkájukban alkalmazni tudják annak alap eszköztárát. Az adatbázis-kezelés alapjainak megismerése révén a hallgatók képesesek lesznek egy komplett adatkezelési/nyilvántartási feladat átgondolására és megvalósítására. A prezentáció készítés során tanultak képessé teszik őket egy összetett prezentáció készítésére a megfelelő alkalmazás kiválasztása után.

	Ütemezés:

	Oktatási hét

(konzultáció)
	Témakör

	1.
	MS Excel alapfüggvények (SZUM, ÁTLAG, DARAB, DARAB2, DARABÜRES. DARABTELI, HA, SZUMHA, MIN, MAX, KICSI, NAGY), abszolút, relatív hivatkozások, diagram készítés, 

	2.
	MS Excel keresőfüggvények használata (FKERES, VKERES, KERES, HOL.VAN, INDEX), dátum, idő függvények, matematikai függvények

	3.
	MS Excel kimutatás, részösszeg, célértékkeresés, solver, MS Excel autoszűrő, irányított szűrő (speciális), adatbázis függvények (AB.MIN, AB.MAX, AB.DARAB, AB.SZUM, AB.ÁTLAG, AB.MEZŐ)

	4.
	MS Excel pénzügyi függvények alkalmazása (RÉSZLET, PRÉSZLET, RRÉSZLET, JBÉ, MÉ, RÁTA, PER.SZÁM, annuitásos/fixtőkés hitelek részleteinek alakulása, annuitásos hitelnél a futamidő, illetve kamatváltozás követése, ábrázolása pl. halmozott oszlopdiagramban, projektek összehasonlítása (NMÉ, BMR)

	Félévközi követelmények 

(feladat, zh. dolgozat, esszé, stb)

	Oktatási hét

(konzultáció)
	Zárthelyik (részbeszámolók, stb.)

	6. 
	zárthelyi a gyakorlatok (1-5. hét) anyagából

	13.
	zárthelyi a gyakorlatok (7-12. hét) anyagából

	14.
	pótzárthelyi a gyakorlatok anyagából

	Az értékelés, a lebonyolítás, a pótlás módja, a jegy kialakításának szempontjai

	Az évközi jegy megszerzéséhez mindkét zh-t legalább elégséges szintűre kell megírni. 

Az évközben írt zárthelyik eredménye nem javítható!
A zárthelyik pótlására betegség, sportversenyen való részvétel esetén van lehetőség.
A pótlás módja: A zárthelyik kizárólag Orvosi Naplószámmal ellátott orvosi igazolás, vagy sportversenyre szóló hivatalos kikérő ellenében pótolhatóak a félév utolsó hetében.

Az évközi jegy a vizsgaidőszakban egyszer, az utolsó oktatási héten kihirdetett időpontban pótolható.

A gyakorlatokon a megjelenés kötelező. Aki a gyakorlatok több, mint 30%-án hiányzott, aláírást nem kap és nem is pótolhatja.

	A félévzárás módja (vizsga módja: írásbeli, szóbeli, teszt, stb.)

	

	Ajánlott irodalom:
Dr. Kovácsné Cohner J., G. Nagy J., Ozsváth M.: Office XP

	

	Egyéb segédletek: 

	

	A tárgy minőségbiztosítási módszerei:



………………………………
……………………………


tantárgyfelelős
főigazgató
