A tartalom és modszer
meghatarozasa



Tartalom meghatarozasa

« Mi szikséges a célokban meghatarozott
ismeretek és készségek, vagy az uj szemlélet,
esetleg mindharom egyUttes elsajatitasahoz ?

« Mire iranyul a kepzes, milyen képesitést ad
(koOtottseqg)?

« Tartalomvazlat készitése:

— témak
— témakorok
— tanitasi-tanulasi sorrend



Tanulmanyi program kidolgozasa

* Meg kell felelnie a tanfolyam altalanos és
specialis celjainak

 Le kell fednie a képzési, tanitasi-tanulasi
sorrendbe allitott fobb témakat es
kiegészitéseket

» Javaslatokat kell tartalmaznia az
ismeretatadas hatéekony modszereire



Tanulmanyi program kidolgozasa
2.

« Tartalmaznia kell a gyakorlati tapasztalatok,
ismeretek elsajatitasara vonatkoz6 konkreét

modszereket, amelyek el6seqitik a résztvevok
tanulasat

 Fel kell sorolnia azoknak az oktatastechnikai

eszkOzOknek a skalajat, amelyek az oktatashoz
szUksegesek

» Elemeznie kell, és ki kell dolgoznia az egyének
és a csoport elére haladasanak a kitlzott
célokkal t6rtén6 6sszemeéresét



A mddszer megvalasztasa

Mi a cél, a kurzus befejezése utan mit
varunk el a résztvevoktol?

Az adott téma, a tananyag tartalma.

A hallgatok preferenciai, képességuk €s
szemelyiségik

Kullsé, targyi feltételek

Az oktatd személyisége, felkészllisege,
modszertani kulturaja



Modszerek kivalasztasa

El6adas Eszkdzok kivalasztasa
Demonstracio  és alkalmazasa

Vita

Esettanulmany

Szerepjatek, jatek

Szimulacié

Projekt



Ellenorzo lista egy tanfolyam
lebonyolitasahoz

Gyulekezés

« Terkep

« Utazasi intezkedések
» Részvevik listaja

» Orarend

« Oktato elérhet6sége



Ellenorzo lista egy tanfolyam
lebonyolitasahoz 2.
Etkezés
« Megrendelés, szallitas, fizetés
 |d6
* Hely
« SzUnetek: kave, tea, Uditd, sutemények
« Ebéd (vacsora): menuk
» Takaritas



Ellenorzo lista egy tanfolyam
lebonyolitasahoz 3.

Szallas foglalas és biztositas
» Résztvevok

« Oktatok

* Vendég eléadok

« Szervez6k

« Napkozbeni fogadas

« Szabadidfs tevékenyseg



Ellenorzo lista egy tanfolyam
lebonyolitasahoz 4.

Oktatasi anyagok
* Foglalkozas vazlat, 6rarend

« Tankdnyvek, munkaflzetek
» Tanari kézikdnyvek, szakirodalom
« Sz06ro- és marketing anyagok

« Szemlélteté anyagok

« Tanfolyam értékel6 Grlapok
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Ellenorzo lista egy tanfolyam

lebonyolitasahoz 5.

Tanterem, eszkozok, anyagok

* Elrendezés

* Frissitok

. |rasvetitd, kivetitd, hosszabitok, elosztok
» Vetitdernyd, felllet

 Demonstracios eszk0zok

 Flip-chart, tollak, kréta, torl6 eszk6z0ok

« Egyéb AV, IT eszkdzok
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Ellenorzo lista egy tanfolyam

lebonyolitasahoz 6.
Segedanyagok
« Jelenléti iv
« Haladasi naplo
« Névkartyak
 Tollak, papir, irattarto
« Ajandéktargyak
 |gazolasok, bizonyitvanyok
« Adminisztracios dokumentumok
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Fizikal kornyezet ellendrzese

Cél, hogy a kbrnyezet segitse, ne akadalyozza a tanulast!

Alkalmas-e a terem az oktatasra?
Sziukséges-e a hangositas?
Van-e elegendd hely a segédeszkdzok elhelyezesere?

Megfelel6-e a terem belsd elrendezése (allni vagy ulni
kell az oktaténak)

Tablak, vetitbvasznak, audiovizualis eszkd6zok
elhelyezése

Mdkodnek-e a berendezések?
Megfelel6-e a szell6ztetes, fltes?
Kellemes vagy rideg, lehangol6 a kornyezet?
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